Obowiazek informacyjny
rekrutacja pracownikow
W zwigzku z art. 13 RODO Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) - (Dz. Urz. UE L.119 z 04.05.2016, s.1), zwane dalej RODO oraz ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2026 poz. 252 z pdzn. zmianami) realizujemy
obowigzek informacyjny:
L Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest (pozostanie) Urzad Gminy Skierniewice
reprezentowany przez Wojta Gminy Skierniewice, adres: 96-100 Skierniewice, ul. Reymonta 23, tel;
46 81 956 00, email: sekretariat@gminaskierniewice.pl.
I1. Inspektor ochrony danych
W Urzedzie Gminy Skierniewice wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych (IOD), z ktérym
mozna si¢ kontaktowac¢ w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Panstwa danych osobowych, pod

adresem e-mail: mkominiarczyk@centrumodic.com.

II. Cele i podstawy prawne przetwarzania
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

1. W celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia procedury rekrutacyjnej na stanowisko, na ktore ztozyli
Panstwo swoja aplikacje — podstawg prawna jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (wypelnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

2. W celu podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy — podstawg
prawna jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3. W celu przetwarzania danych osobowych wykraczajacych poza katalog okreslony w przepisach
prawa (np. Panstwa wizerunku/zdjecia, informacji o zainteresowaniach), a takze w celu
uwzglednienia Panstwa aplikacji w przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez urzad
— podstawg prawnag jest Panstwa dobrowolna i §wiadoma zgoda, czyli art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

IV. Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe bgdg przechowywane przez nastepujace okresy:

1. Dane osobowe kandydatow beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
procesu rekrutacji, a nastepnie przez okres 3 miesiecy od dnia zakonczenia procedury naboru (czas
na odebranie dokumentow przez kandydatéw). Po tym terminie dokumenty kandydatow, ktorzy nie
zostali zatrudnieni, sg komisyjnie niszczone.

2. W przypadku wyrazenia przez Panstwa odrebnej zgody na przetwarzanie danych do celow
przysztych rekrutacji, Panstwa dane beda przechowywane przez okres 12 miesigcy od dnia zloZenia
aplikacji lub do momentu wycofania przez Panstwa zgody.

3. Dokumentacja stanowigca materiaty z przebiegu naboru (np. protokoét z posiedzenia komisji
rekrutacyjnej) bedzie przechowywana w celach archiwalnych przez okres wynikajacy z instrukcji
kancelaryjnej urzgdu (kategoria archiwalna B5, co oznacza 5 lat przechowywania od konca roku, w
ktérym nabor zakonczono).

V. Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ nastgpujace podmioty:

1. Opinia publiczna — w zakresie danych osob, ktore zakwalifikowaty si¢ do dalszego etapu naboru
oraz danych wybranego kandydata, ktore sa publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
na podstawie przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Podmioty 1 organy uprawnione do pozyskania danych na podstawie przepiséw prawa (np. organy
kontrolne).


mailto:sekretariat@gminaskierniewice.pl
mailto:mkominiarczyk@centrumodic.com

3.

Podmioty $wiadczace na rzecz urzgdu ustugi wsparcia technicznego, informatycznego (w tym
dostawcy systemow obstugi rekrutacji) oraz operatorzy pocztowi i kurierscy (na podstawie umow
powierzenia przetwarzania danych).

VI. Prawa osdb, ktorych dane dotycza

PR

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panstwu nastgpujace prawa:

Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO).

Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO).

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO).

Prawo do usuniecia danych (art. 17 RODO) — w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie
zgody lub umowy, po ustaniu okreséw retencji.

Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) — w zakresie, w jakim dane sg przetwarzane w
sposob zautomatyzowany na podstawie zgody lub umowy.

Prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem — dotyczy wytacznie
danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (np. zgody na przyszte rekrutacje lub
wizerunek).

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.
Uwaga: Ze wzgledu na to, Ze rekrutacja w urzedzie gminy opiera si¢ na realizacji obowiazkoéw
prawnych, w tym przypadku nie przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu (art. 21
RODO).

VII. Wymoég podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22! Kodeksu pracy oraz
ustawy o pracownikach samorzadowych (m.in. imig, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe, oswiadczenie o niekaralnos$ci i posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych) jest wymogiem ustawowym. Sg Panstwo zobowigzani do ich podania. Konsekwencja
niepodania tych danych bedzie brak mozliwosci wzigcia udzialu w procesie rekrutacji 1 odrzucenie
Panstwa oferty z przyczyn formalnych.

Podanie innych danych (np. wizerunku na podstawie zgody lub wyrazenie zgody na przyszie
rekrutacje) jest catkowicie dobrowolne i nie wptywa na ocen¢ Panstwa kandydatury w biezacym
naborze.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Panstwa dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w
tym do profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

IX. Przekazywanie danych do panstw trzecich

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich (poza Europejski Obszar
Gospodarczy) ani do organizacji migdzynarodowych.



