Obowiazek informacyjny
dotyczacy wniosku o udzielenie ulgi w splacie naleznoS$ci pieni¢znych
W zwigzku z art. 13 RODO Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) - (Dz. Urz. UE L.119 z 04.05.2016, s.1), zwane dalej RODO oraz ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2026 poz. 252 z pdzn. zmianami) realizujemy
obowigzek informacyjny:
L Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest (pozostanie) Wojt Gminy Skierniewice,
adres:  Skierniewice 96-100, wul. Reymonta 23, tel; 46 81 956 00, email:
sekretariat@gminaskierniewice.
I1. Inspektor ochrony danych
W Urzedzie Gminy Skierniewice wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych (IOD), z ktérym
mozna si¢ kontaktowac¢ w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Panstwa danych osobowych, pod
adresem e-mail: mkominiarczyk@centrumodic.com.
III. Cel i podstawa prawna przetwarzania
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania administracyjno-
prawnego zwigzanego z rozpatrzeniem i realizacjag wniosku o udzielenie ulgi w sptacie nalezno$ci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny (w tym umorzenia, odroczenia terminu splaty lub
rozlozenia na raty dtlugu) przypadajacych Gminie Skierniewice lub jej jednostkom organizacyjnym,
weryfikacji sytuacji materialnej, finansowej i majatkowej zobowigzanego, zawierania aneksoOw lub
porozumien ugodowych, a takze prowadzenia obslugi ksiggowo-rozliczeniowej 1 czynnosci
windykacyjnych.
Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz lokalnie obowiazujacej uchwaty Rady Gminy
Skierniewice okreslajacej szczegdlowe zasady, sposob 1 tryb udzielania tych ulg.
IV. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez nastgpujace okresy:

1. Przez okres niezbedny do rozpatrzenia wniosku, a w przypadku przyznania ulgi — przez caty czas
trwania porozumienia, odroczenia lub harmonogramu ratalnego i1 okres pelnej sptaty catosci
zadluzenia wraz z nalezno$ciami ubocznymi.

2. Przez okres przedawnienia roszczen finansowych o charakterze cywilnoprawnym wynikajacy z
przepiséw ustawy Kodeks cywilny, niezbedny do ewentualnego dochodzenia praw, prowadzenia
windykacji lub obrony przed roszczeniami przez Administratora.

3. Po catkowitej sptacie lub wygasnieciu zobowigzania, pelna dokumentacja sprawy — zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng urzedu ustanowiong na podstawie przepisOw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach — stanowi kategori¢ archiwalng B5 lub B10 (w zaleznosci od szczegdtowego
rodzaju 1 struktury dokumentacji ksiggowo-rozliczeniowej), co oznacza jej przechowywanie w
archiwum zaktadowym odpowiednio przez 5 lub 10 lat, liczonych od 1 stycznia roku nastepujacego
po roku, w ktorym nalezno$¢ zostata w calo$ci rozliczona i zamknigta.

V. Odbiorcy danych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ nastgpujace podmioty:

1. Wiasciwe jednostki organizacyjne Gminy Skierniewice (np. gminne os$rodki pomocy spotecznej,
szkotly, zaktady komunalne) — w przypadku, gdy wniosek dotyczy ulgi w naleznosciach powstatych
bezposrednio w tych jednostkach.



2.

Regionalna Izba Obrachunkowa — w ramach ustawowych uprawnien nadzorczych 1 kontrolnych nad
prawidtowoscig gospodarowania $rodkami publicznymi oraz weryfikacji procedur udzielania ulg
finansowych.

Podmioty $wiadczace na rzecz urzedu ustugi prawne, doradcze, windykacyjne oraz ustugi wsparcia
technicznego i informatycznego (w tym dostawcy systeméw finansowo-ksiegowych) oraz operatorzy
pocztowi 1 kurierscy na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych.

VI. Prawa osdb, ktorych dane dotycza
W zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

1.

2.
3.
4

Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO).

Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO).

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO).

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Uwaga: Ze wzgledu na to, ze podstawa prawng przetwarzania jest obowigzek prawny o charakterze
publiczno-finansowym (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w tym przypadku nie przystuguje Panstwu prawo
do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) oraz prawo do wniesienia sprzeciwu.

VII. Wymog podania danych

Podanie danych osobowych (w zakresie danych identyfikacyjnych wnioskodawcy, danych
adresowych, tytutu i wysokosci dlugu oraz szczegoétowych dokumentéw potwierdzajacych trudng
sytuacj¢ finansowa, materialng, zdrowotng lub zyciowa) jest wymogiem ustawowym i stanowi
warunek niezbedny do rozpatrzenia wniosku o ulge. Sa Panstwo zobowigzani do ich podania na
podstawie ustawy o finansach publicznych. Konsekwencja niepodania tych danych lub niedotaczenia
dokumentacji finansowo-majatkowej bedzie brak mozliwosci zweryfikowania istnienia przestanek do
udzielenia wnioskowanej ulgi, co skutkowaé bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania z
przyczyn formalnych lub odmowa przyznania ulgi w sptacie naleznos$ci pieni¢znych.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w
tym do profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

IX. Przekazywanie danych do panstw trzecich

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich (poza Europejski Obszar
Gospodarczy) ani do organizacji migdzynarodowych.



