
Obowiązek informacyjny 

dotyczący wniosku o udzielenie ulgi w spłacie należności pieniężnych 

W związku z art. 13 RODO Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) - (Dz. Urz. UE L.119 z 04.05.2016, s.1), zwane dalej RODO oraz ustawy 

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2026 poz. 252 z późn. zmianami) realizujemy 

obowiązek informacyjny:    

I. Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest (pozostanie) Wójt Gminy Skierniewice, 

adres: Skierniewice 96-100, ul. Reymonta 23, tel; 46 81 956 00, email: 

sekretariat@gminaskierniewice. 

II. Inspektor ochrony danych 

W Urzędzie Gminy Skierniewice wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych (IOD), z którym 

można się kontaktować w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania Państwa danych osobowych, pod 

adresem e-mail: mkominiarczyk@centrumodic.com. 

III. Cel i podstawa prawna przetwarzania 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania administracyjno-

prawnego związanego z rozpatrzeniem i realizacją wniosku o udzielenie ulgi w spłacie należności 

pieniężnych mających charakter cywilnoprawny (w tym umorzenia, odroczenia terminu spłaty lub 

rozłożenia na raty długu) przypadających Gminie Skierniewice lub jej jednostkom organizacyjnym, 

weryfikacji sytuacji materialnej, finansowej i majątkowej zobowiązanego, zawierania aneksów lub 

porozumień ugodowych, a także prowadzenia obsługi księgowo-rozliczeniowej i czynności 

windykacyjnych. 

Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do 

wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) w związku z przepisami ustawy z 

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz lokalnie obowiązującej uchwały Rady Gminy 

Skierniewice określającej szczegółowe zasady, sposób i tryb udzielania tych ulg. 

IV. Okres przechowywania danych 

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez następujące okresy: 

1. Przez okres niezbędny do rozpatrzenia wniosku, a w przypadku przyznania ulgi – przez cały czas 

trwania porozumienia, odroczenia lub harmonogramu ratalnego i okres pełnej spłaty całości 

zadłużenia wraz z należnościami ubocznymi. 

2. Przez okres przedawnienia roszczeń finansowych o charakterze cywilnoprawnym wynikający z 

przepisów ustawy Kodeks cywilny, niezbędny do ewentualnego dochodzenia praw, prowadzenia 

windykacji lub obrony przed roszczeniami przez Administratora. 

3. Po całkowitej spłacie lub wygaśnięciu zobowiązania, pełna dokumentacja sprawy – zgodnie z 

instrukcją kancelaryjną urzędu ustanowioną na podstawie przepisów o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach – stanowi kategorię archiwalną B5 lub B10 (w zależności od szczegółowego 

rodzaju i struktury dokumentacji księgowo-rozliczeniowej), co oznacza jej przechowywanie w 

archiwum zakładowym odpowiednio przez 5 lub 10 lat, liczonych od 1 stycznia roku następującego 

po roku, w którym należność została w całości rozliczona i zamknięta. 

V. Odbiorcy danych 

Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być następujące podmioty: 

1. Właściwe jednostki organizacyjne Gminy Skierniewice (np. gminne ośrodki pomocy społecznej, 

szkoły, zakłady komunalne) – w przypadku, gdy wniosek dotyczy ulgi w należnościach powstałych 

bezpośrednio w tych jednostkach. 



2. Regionalna Izba Obrachunkowa – w ramach ustawowych uprawnień nadzorczych i kontrolnych nad 

prawidłowością gospodarowania środkami publicznymi oraz weryfikacji procedur udzielania ulg 

finansowych. 

3. Podmioty świadczące na rzecz urzędu usługi prawne, doradcze, windykacyjne oraz usługi wsparcia 

technicznego i informatycznego (w tym dostawcy systemów finansowo-księgowych) oraz operatorzy 

pocztowi i kurierscy na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych. 

VI. Prawa osób, których dane dotyczą 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Państwu następujące prawa: 

1. Prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO). 

2. Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO). 

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO). 

4. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO. 

Uwaga: Ze względu na to, że podstawą prawną przetwarzania jest obowiązek prawny o charakterze 

publiczno-finansowym (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), w tym przypadku nie przysługuje Państwu prawo 

do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) oraz prawo do wniesienia sprzeciwu. 

VII. Wymóg podania danych 

Podanie danych osobowych (w zakresie danych identyfikacyjnych wnioskodawcy, danych 

adresowych, tytułu i wysokości długu oraz szczegółowych dokumentów potwierdzających trudną 

sytuację finansową, materialną, zdrowotną lub życiową) jest wymogiem ustawowym i stanowi 

warunek niezbędny do rozpatrzenia wniosku o ulgę. Są Państwo zobowiązani do ich podania na 

podstawie ustawy o finansach publicznych. Konsekwencją niepodania tych danych lub niedołączenia 

dokumentacji finansowo-majątkowej będzie brak możliwości zweryfikowania istnienia przesłanek do 

udzielenia wnioskowanej ulgi, co skutkować będzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania z 

przyczyn formalnych lub odmową przyznania ulgi w spłacie należności pieniężnych. 

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie 

Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w 

tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

IX. Przekazywanie danych do państw trzecich 

Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich (poza Europejski Obszar 

Gospodarczy) ani do organizacji międzynarodowych. 

 


